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Ředitelka Mateřské školy v souladu s § 30 odst. 1 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, 
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vydává školní řád, kterým se upřesňují vzájemné vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci 

a zaměstnanci školy. 
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1. Cíl předškolního vzdělávání  

Cílem předškolního vzdělávání je podporovat všestranný rozvoj dítěte, jeho osobnosti, 

schopností a dovedností s ohledem na jeho individuální potřeby a možnosti. Vzdělávání v 

mateřské škole směřuje k rozvoji samostatnosti, sociálních vztahů, zdravého sebevědomí a 

pozitivního vztahu k učení. Důraz je kladen na vytváření bezpečného, podnětného a 

respektujícího prostředí, ve kterém se děti učí prostřednictvím hry, prožitku a přirozeného 

objevování světa, v souladu s principy Rámcového vzdělávacího programu pro 

předškolního vzdělávání. 

Školní vzdělávací program upřesňuje cíle, zaměření, formy a obsah vzdělávání podle 

konkrétních podmínek uplatněných na mateřské škole. 

Při plnění základních cílů upřesňuje cíle, zaměření, formy a obsah vzdělávání podle 

konkrétních podmínek uplatněných na mateřské škole.  

Při plnění základních cílů vzdělávání a školního vzdělávacího programu mateřská škola 

postupuje v souladu se zásadami uvedenými v § 2 odst. 1 Školského zákona a řídí se platnou 

příslušnou školskou a pracovně-právní legislativou, zejména pak ustanoveními školského 

zákona a ustanoveními Vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání ve znění 

pozdějších předpisů.  

2. Práva a povinnosti účastníků předškolní výchovy a 

vzdělávání 

2.1. Práva a povinnosti dětí  

2.1.1. Práva dětí  

• Každé přijaté dítě má právo na kvalitní předškolní vzdělávání, které zaručuje optimální 

rozvoj jeho schopností a rozvoj jeho osobnosti a na fyzicky i psychicky bezpečné 

prostředí při pobytu v mateřské škole.  

• Při vzdělávání mají všechny děti práva, která jim zaručuje Listina základních práv a 

svobod a Úmluva o právech dětí. 

• Každé dítě má právo na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí při pobytu v mateřské 

škole  

• Každé dítě má právo na respekt ve společnosti, respekt jeho individuality, slušnost 

zacházení. 

• Další práva dětí při vzdělávání vyplývají z ustanovení ostatních článků tohoto školního 

řádu. 

• Vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami je přizpůsobeno tak, aby 

maximálně vyhovovalo dětem, jejich potřebám a možnostem.  

• Děti mají právo na poskytnutí podpůrných opatření I-V. stupně, vyžaduje-li to situace 

2.1.2. Povinnosti dětí  

• Děti mají povinnost dodržovat školní řád, dodržovat dohodnutá pravidla, o kterých jsou 

informováni paní učitelkou a neničit školní majetek. 

• Děti mají povinnost dbát pokynů učitele.  
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• Děti mají povinnost dodržovat pokyny z poučení o bezpečnosti při jakékoliv aktivitě 

v budově MŠ i mimo ni.  

• Děti se účastní povinného předškolního vzdělávání (popřípadě i distanční formou) a 

v případě individuálního vzdělávání se účastní povinného ověřování.  

• Děti mají povinnost účastnit se odpočinkových či klidových aktivit, které vycházejí 

z denních aktivit.  

Práva a povinnosti zákonných zástupců 

 

2.2. Práva a povinnosti zákonných zástupců dětí 

2.2.1. Práva zákonných zástupců  

• Zákonní zástupci mají právo na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dětí. 

• Mají právo vyjadřovat se ke všem rozhodnutím mateřské školy týkajících se 

podstatných záležitostí vzdělávání dětí. 

• Právo na poradenskou pomoc mateřské školy nebo školského poradenského zařízení 

v záležitostech týkajících se vzdělávání dětí.  

• Právo na diskrétnost a ochranu informací týkajících se jejich osobního a rodinného 

života.  

• Rodiče mají právo podílet se na dění v mateřské škole, účastnit se různých programů, 

spolurozhodovat při plánování programu MŠ.  

2.2.2. Povinnosti zákonných zástupců  

• Přihlásit své dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání (od počátku školního roku, 

který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku).  

• Zajistit, aby dítě řádně docházelo do mateřské školy, při příchodu do mateřské školy 

bylo vhodně a čistě upraveno.  

• Respektovat tento školní řád a další dokumenty týkající se výchovně vzdělávací práce 

MŠ, chovat se v souladu s nepsanými pravidly slušného chování.  

• Omluvit dítě v době jeho nepřítomnosti buď telefonicky, písemně, nebo v informačním 

systému mateřské školy Správa MŠ, v případě povinného předškolního vzdělávání a 

nepřítomnosti delší než 3 pracovní dny, provést záznam v omluvném listě.  

• Předem známou nepřítomnost, pozdní příchod nebo dřívější odchod oznámit 

pedagogickému pracovníkovi MŠ nebo zaznamenat do Správy MŠ.  

• Informovat MŠ o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtíží dítěte nebo jiných 

závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání dítěte. 

V případě onemocnění vyzvednout dítě co nejdříve. 

• Přivést dítě do MŠ vhodně čistě upravené, přitom vybavené podle předem dohodnutého 

seznamu věcí, které si dítě do MŠ přináší.  

• Zajistit, aby bylo dítě zdravé, bez vnějších známek akutního onemocnění. 

• Na základě žádosti učitelky doložit zdravotní stav dítěte potvrzením dětského 

lékaře/lékařky o způsobilosti dítěte pobývat v kolektivu. Zpravidla po nemoci či 

očividném nachlazení dítěte. Lékařská zpráva, je-li zpoplatněna, může být na žádost 

zákonnému zástupci proplacena.  
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• Oznamovat škole další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo 

bezpečnost dítěte a změny v těchto údajích v souladu s §28 odst. 2. zákona č. 561/2004 

Sb. pro vedení školní matriky.  

• Ve stanoveném termínu uhradit úplatu za předškolní vzdělávání a stravné na BÚ 

2979445399/0800.  

• Rodiče (nebo jiná pověřená osoba) jsou povinni ráno předat dítě přímo pedagogickému 

pracovníkovi.  

• Řádně dítě z MŠ odvádět a po skončení pracovní doby MŠ opustit budovu. Zákonný 

zástupce nebo jím pověřená osoba je povinna před odchodem kontaktovat 

pedagogického pracovníka, který vykonává pedagogický dozor. Dítě si přebírá obvykle 

ve třídě, popř. na školní zahradě. Nevyzvedne-li zákonný zástupce nebo jím pověřená 

osoba dítě ani na základě telefonické výzvy nebo nebude-li způsobilá k vyzvednutí, 

bude dítě ve spolupráci s Policií ČR předáno sociálnímu pracovníkovi OSPOD.  

 

2.3. Práva a povinnosti pedagogů a zaměstnanců školy a pravidla 

vzájemných vztahů  

• Všichni zaměstnanci dodržují a respektují mezinárodní Úmluvu o právech dítěte. 

Vytváří prostředí klidné a podnětné pro předškolní vzdělávání dětí.  

• Učitelky vedou děti v souladu se školními vzdělávacími programy k toleranci, 

ohleduplnosti, dodržování pravidel vzájemného soužití (etická výchova a výchova ke 

zdravému životnímu stylu) a snaží se odstranit veškeré náznaky povyšování, 

nepřátelství a psychického či dokonce fyzického ubližování mezi dětmi.  

• Každá MŠ má vytvořená pravidla soužití ve třídě, která slouží k vzájemné toleranci a 

jako ochrana a prevence vzniku sociálně patologických jevů, diskriminace, projevů 

nepřátelství nebo násilí.  

• Vytvoření příznivého sociálního klimatu ve škole, mezi dětmi navzájem, mezi dětmi a 

pracovníky školy a dále také mezi pracovníky školy a zákonnými zástupci.  

 

• Všichni zaměstnanci školy mají právo na zdvořilé chování ze strany rodičů i ostatních 

zaměstnanců. Mají právo na důstojné prostředí pro vykonávání své pracovní náplně, na 

svobodu slova a vyjadřování se k věcem týkajícím se chodu školy, zpravidla při 

společném projednávání na svolaných pedagogických radách či provozních poradách.  

3. Přijímání dětí do mateřské školy a ukončení docházky  

3.1. Přijímání dětí  

Na základě písemné žádosti zákonných zástupců dítěte, v souladu s §33 a §34 zákona č. 

561/2004 Sb., přijímá mateřská škola k předškolnímu vzdělávání zpravidla děti ve věku od 

tří let, nejdříve však od dvou let. Přednostně jsou přijímány děti, které před začátkem 

školního roku dosáhnou nejméně třetího roku věku, pokud mají místo trvalého bydliště (v 

případě cizinců místo pobytu) v příslušném školském obvodu. 

Děti se do mateřské školy přijímají v době určené pro zápis určené školským zákonem číslo 

561/2004 Sb. v platném znění, a to fyzicky v budově mateřské školy.  
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Ředitelka rozhoduje o přijetí dítěte na základě kritérií přijetá, které se konkretizují pro 

nastávající školní rok dle aktuálních podmínek školy a jsou závazná pro rozhodovací proces 

samotného výběru přijímaných dětí. 

Pokud se v průběhu roku v MŠ uvolní místo, je možné přijmout dítě k předškolnímu 

vzdělání kdykoliv během školního roku.  

Pokud v září přijímané dítě nedovršilo 3 roky, je možné ho vzít v průběhu roku, pokud to 

kapacita mateřské školy umožňuje.  

K předškolnímu vzdělávání se přijímají děti, které jsou státními občany ČR nebo se státní 

příslušností jiného členského státu EU. Děti, které nejsou státními občany ČR ani jiného 

členského státu EU mohou být přijaty, pokud pobývají oprávněně na území ČR. Doklad o 

oprávněném pobytu dítěte je zákonný zástupce povinen předložit ředitelce školy.  

Pokud zákonný zástupce s rozhodnutím ředitelky nesouhlasí, má možnost se 

prostřednictvím MŠ odvolat do 15 dnů od doručení. Toto poučení je součástí přijetí, nebo 

nepřijetí do MŠ.  

Vstup do MŠ je pro dítě významnou událostí, proto je potřeba, aby s volbou MŠ souhlasili 

oba rodiče. V přijímacím řízení může dítě zastupovat pouze jeden z rodičů.  

Informace o zápisu dětí do MŠ jsou stanoveny ve směrnici k přijímacímu řízení.  

Pro přijetí dítěte je povinné: 

• Odevzdat žádost o přijetí dítěte s potvrzením, že se dítě podrobilo stanoveným 

očkování, anebo je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro 

trvalou kontraindikaci. Neplatí pro děti s povinnou předškolní docházkou.  

• Doložit doklady ke kontrole správnosti údajů na žádosti.  

Po přijetí jsou pak zákonní zástupci povinni odevzdat: 

• Vyplněný evidenční list  

• Vyplněnou dohodu o docházce  

• Vyplněné zmocnění pro předávání  

• Vyplněný list GDPR dítěte  

• Vyplněnou přihlášku ke stravování  

 

3.2. Ukončení předškolního vzdělávání  

Docházka do MŠ je automaticky ukončena po odchodu dítěte do ZŠ. 

Ředitelka školy může po předchozím písemném upozornění zákonného zástupce dítěte 

rozhodnout o ukončení vzdělávání pokud: 

• Se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního 

vzdělávání po dobu delší než dva týdny. 

• Ukončení předškolního vzdělávání doporučí lékař dítěte. 

• Zákonný zástupce opakovaně (min. 2x za sebou) neuhradí úplatu za vzdělávání nebo 

úplatu za školní stravování bez snahy o dohodu na náhradním termínu.  

• Neodevzdá zákonný zástupce rozhodnutí ředitele ZŠ o odkladu školní docházky. 
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• Zákonný zástupce opakovaně nedodržuje a nerespektuje školní řád a režim školy  

Zákonný zástupce má právo ukončit docházku do mateřské školy kdykoli, a to na základě 

písemné žádosti. Docházka je ukončena vždy k poslednímu dni kalendářního měsíce a 

zákonný zástupce podá žádost o ukončení předškolního vzdělávání neméně týden před 

možným odchodem dítěte. Při vážných rodinných situacích si ředitelka vyhrazuje právo na 

individuální přístup k ukončení docházky na žádost zákonného zástupce.  

K ukončení předškolního vzdělávání nesmí dojít v případě povinného předškolního 

vzdělávání.  

4. Docházka, způsob vzdělávání, řazení do tříd a adaptace 

Při přijetí dítěte do mateřské školy ředitelka mateřské školy písemně dohodne se zákonnými 

zástupci dítěte dny docházky dítěte do mateřské školy a délku pobytu a zároveň písemně 

dohodne se zákonnými zástupci dítěte způsob a rozsah jeho stravování po dobu pobytu 

v mateřské škole, změny jsou prováděny písemnou formou.  

Povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech a 

stanovuje se v rozsahu 4 hodin denně, což vychází od 8.00 do 12.00 hodin. Povinnost 

předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázdnin 

v souladu s organizací školního roku v základních a středních školách.  

Omlouvání nepřítomnosti dítěte s povinnou předškolní docházkou 

Zákonný zástupce je povinen písemně omluvit nepřítomnost dítěte, které má v daném roce 

povinnou předškolní docházku. Písemná omluva je psaná ve Správě MŠ, a to před absencí, 

která je plánovaná, nebo ihned při příchodu po náhlé absenci. 

Zákonný zástupce dítěte je povinen omluvit nepřítomnost dítěte ve vzdělávání nejpozději 

první den jeho nepřítomnosti, a to ve Správě MŠ, telefonicky anebo písemně.  

Při častých řádně neomluvených absencích ředitelka školy nejprve na tuto skutečnost 

upozorní zákonného zástupce dítěte a pokud nebude sjednána náprava, bude tato skutečnost 

oznámena OSPODU.  

Učitelky jsou povinny kontrolovat správnost omluv a hlásit ředitelce školy absenci 

neomluvenou či absence nápadně velká. Pokud je absence nápadně velká, ředitelka školy 

vyzve zákonné zástupce k osobní schůzce, kde se zákonnými zástupci společně navrhnou 

další postup řešení pro danou situaci.  

Omlouvání nepřítomnosti dítěte 

Děti, na které se nevztahuje povinná předškolní docházka, jsou omlouvány zákonnými 

zástupci také přes aplikaci Správa MŠ. Při náhlé absenci si zákonní zástupci mohou 

vyzvednout oběd do vlastního jídlonosiče v době od 11-12.00 v budově MŠ.  

Řazení do tříd 

Ředitelka mateřské školy má plné právo na zařazení dětí do tříd i pracovišť. Děti jsou do 

tříd zařazeny především dle věku a pohlaví tak, aby byly třídy namíchány. Výjimku tvoří 

odloučená předškolní třída, která sídlí na základní škole v Popůvkách, kde jsou vybírány 
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děti předškolního věku od 5-7 let, které následující rok budou již chodit do ZŠ. 

V rozhodování je možné brát v potaz i přání a žádosti zákonných zástupců. 

Adaptační režim  

Mateřská škola poskytuje dítěti a jeho rodině podpůrná opatření při jeho adaptaci na školní 

prostředí. Těmito podpůrnými prostředky se rozumí běžná opatření, která zohledňují proces 

adaptace dítěte na nové prostředí a podporu při jeho začlenění do běžného dění školy. 

Adaptační režim dítěte lze zahájit po dohodě s ředitelkou školy v době přijetí 

k předškolnímu vzdělávání, formou návštěvy prostor školy lze dítě s prostředím seznámit 

ještě před nástupem k docházce.  

První dva týdny v září je také možnost ulehčit adaptaci tím, že dítě může docházet pouze 

na zkrácený režim a rodiče si ho mohou vyzvednout dříve. Zároveň mají rodiče možnost 

pobývat po dobu prvních 2 týdnů v září s dítětem v mateřské škole ale pouze maximálně 

hodinu denně, z důvodu ohleduplnosti vůči ostatním dětem, které tam rodiče mít nebudou. 

Delší pobyt zákonného zástupce s dítětem je pro plynulou adaptaci kontraproduktivní a není 

tak povolen. Obecně je doporučeno domluvit se s učitelkami ve třídě a nechat si poradit.  

 

5. Jiné způsoby plnění předškolního vzdělávání  

Zákonný zástupce může pro dítě v odůvodněných případech zvolit jiný způsob povinného 

předškolního vzdělávání.  

Jiným způsobem se rozumí:  a) Individuální vzdělávání dítěte (§34 školského zákona) 

     b) Vzdělávání v přípravné třídě ZŠ 

     c) Vzdělávání v zahraniční škole na území ČR 

Pokud se zákonný zástupce ze spádové oblasti rozhodne pro jiný způsob vzdělávání, je 

povinen tuto skutečnost oznámit ředitelce školy, a to nejpozději 3 měsíce před začátkem 

školního roku, kterým začíná povinnost předškolního vzdělávání. 

 

5.1. Individuální vzdělávání  

Pokud si zákonný zástupce zvolí individuální vzdělávání, musí zákonný zástupce odevzdat 

ředitelce školy oznámení o individuálním vzdělávání, které musí obsahovat: 

a) Jméno, příjmení, rodné číslo, místo trvalého pobytu dítěte 

b) Uvedeno období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno  

c) Důvody pro individuální vzdělávání  

Mateřská škola si ověřuje osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech dítěte 

a případně udělí zástupci doporučení při dalším postupu vzdělávání. Ředitelka školy stanoví 

termíny ověření a způsob ověření.  

Zákonný zástupce dítěte je povinen zajistit účast dítěte u ověření. Při ověření může předložit 

zpracovaný záznamový arch o vzdělávání dítěte.  
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Ředitelka má právo ukončit individuální vzdělávání, pokud zákonný zástupce nezajistil 

účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu.  

Výdaje spojené s individuálním vzděláváním dítěte hradí zákonný zástupce dítěte, 

s výjimkou speciálních kompenzačních pomůcek a výdajů na činnost mateřské školy, do 

níž bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělání.   

5.2. Distanční vzdělávání  

Mateřská škola poskytuje vzdělávání distančním způsobem v případě, že je v důsledku 

krizových nebo mimořádných opatření (např. nařízením krajské hygienické stanice nebo 

Ministerstva zdravotnictví) nebo z důvodu nařízení karantény znemožněna osobní 

přítomnost více než poloviny dětí s povinnou předškolní docházkou. 

Děti, pro které je předškolní vzdělávání povinné, mají povinnost se distančního vzdělávání 

účastnit. 

Mateřská škola přizpůsobuje formu distančního vzdělávání i způsob hodnocení 

individuálním podmínkám dětí. 

V ostatních případech škola nemá povinnost poskytovat vzdělávání distančním způsobem 

a postupuje obdobně jako při běžné nepřítomnosti dětí. 

Distanční vzdělávání probíhá zejména formou zadávání samostatných úkolů (např. 

prostřednictvím webových stránek školy), doplněných o videonávody, případně 

předáváním pracovních materiálů k vyzvednutí zákonnými zástupci nebo online formou. 

Děti, kterých se omezení osobní přítomnosti netýká, pokračují v prezenčním vzdělávání. Je 

přitom upřednostňováno zachování stálých skupin dětí. 

6. Vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami  

Vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami probíhá na principu rovného 

přístupu ke vzdělávání společně s ostatními dětmi. Dětem jsou bezplatně poskytována 

podpůrná opatření (dále jen PO), která se člení do pěti stupňů podle náročnosti. 

Podpůrná opatření prvního stupně poskytuje mateřská škola samostatně, bez doporučení 

školského poradenského zařízení. Tato opatření stanovuje učitelka dítěte formou plánu 

pedagogické podpory, který projedná s ředitelkou školy. O poskytování těchto opatření jsou 

zákonní zástupci informováni. 

Pokud podpůrná opatření prvního stupně nevedou k naplnění vzdělávacích potřeb dítěte, 

může ředitelka školy doporučit zákonnému zástupci využití služeb školského 

poradenského zařízení za účelem posouzení speciálních vzdělávacích potřeb dítěte. 

Podpůrná opatření druhého až pátého stupně lze poskytovat pouze na základě doporučení 

školského poradenského zařízení a s informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte. 

Ředitelka školy zajistí jejich realizaci bezodkladně po obdržení doporučení a určí 

pedagogického pracovníka odpovědného za spolupráci s poradenským zařízením. 

Mateřská škola průběžně vyhodnocuje účinnost poskytovaných podpůrných opatření, 

nejméně jednou ročně. Pokud z doporučení školského poradenského zařízení vyplývá, že 
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podpůrná opatření již nejsou potřebná, jejich poskytování se ukončí po projednání se 

zákonným zástupcem dítěte. 

Postupy při poskytování podpůrných opatření se řídí platnou legislativou, zejména školský 

zákon č. 561/2004 Sb. a vyhláška č. 27/2016 Sb., od jejichž ustanovení se nelze odchýlit. 

6.1. Vzdělávání dětí nadaných  

MŠ vytváří podmínky pro rozvoj nadání dětí individualizovaným přístupem a podporou 

jejich osobního potenciálu. Podporuje děti zejména akcelerací nebo obohacením nabídky 

jejich předškolního vzdělávání. Poskytuje zákonným zástupcům poradenství. 

7. Přivádění a vyzvedávání dětí  

Zákonní zástupci v době určené pro příchod dětí: 6.30-8.15, předávají dítě učitelkám 

mateřské školy. V případě pozdějšího příchodu je nutná domluva s příslušnou učitelkou 

třídy, kterou dítě navštěvuje. Příchod po 10. hodině je možný jen po domluvě s učitelkou 

třídy, z důvodu vycházky – v tuto dobu se může stát, že v MŠ nezůstane nikdo, kdo by mohl 

dítě převzít a pečovat o něj.  

Zákonní zástupci si přebírají dítě po skončení jeho vzdělávání od učitelky mateřské školy, 

a to v době 12.15-12.30, pokud jdou děti po obědě anebo v době 14.30-16.30, pokud jdou 

děti po spaní.  

Vyzvednutí dítěte po obědě je nutné nahlásit ráno při příchodu do třídy paní učitelce. 

Mimo doporučenou dobu je nutná domluva s příslušnou učitelkou.  

8. Stanovení podmínek pro úhradu úplat v mateřské škole a 

stravování  

8.1. Úhrada úplaty za vzdělávání  

Za předškolní vzdělávání se platí úplata. Úplata se neplatí za děti v posledním ročníku MŠ 

nejvýše po dobu 12 měsíců. Výši úplaty stanovuje ředitelka MŠ na základě zákona č. 

561/2004 Sb., a vyhlášky č. 14/2005 Sb., a její novelizací vyhlášky č. 43/2006 Sb, dodatkem 

na příslušný školní rok. 

Podmínky placení úplaty za předškolní vzdělávání řeší vnitřní předpis mateřské školy 

,,Směrnice ke stanovení výše úplaty za předškolní vzdělávání dítěte v mateřské škole“, 

který je zveřejněn ve vestibulu MŠ a rovněž je k nahlédnutí v každé třídě na místě určeném 

k informacím pro rodiče.  

Výše úplaty je pro všechny děti zapsané do MŠ stejná a to konkrétně 800,- / měsíc a platí 

vždy pro celý daný školní rok. Je zde započítáno školné na provoz a kulturní akce 200,- / 

měsíc.  

Školné se hradí bezhotovostně převodem na účet školy. Trvalý příkaz musí být nastaven 

tak, aby platba byla připsána na účet školy vždy nejpozději do 15. dne v kalendářním měsíci. 

Předškolní děti a děti s odkladem školní docházky školné NEPLATÍ, pouze stravné a 

kulturní akce.  
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V případě uzavření provozu v měsících červenci a srpnu se úplata neplatí a v měsíci, v němž 

je přerušen provoz po dobu delší než 5 dnů se úplata poměrně snižuje.  

8.2. Úhrada za školní stravování  

Je-li dítě v době podávání jídla přítomno v mateřské škole, stravuje se vždy. Jakékoliv 

úpravy jídelníčku z jiných, než zdravotních důvodů nejsou možné a vždy jsou realizovány 

po dohodě s paní ředitelkou.   

Záloha na stravné se platí 1200,- / měsíc na účet školy 2979445399/0800. Trvalý příkaz 

musí být nastaven tak, aby platba byla připsána na účet školy vždy nejpozději do 15. dne 

v kalendářním měsíci. 

Obědy je možné odhlásit nebo přihlásit den předem do 12.00 hodin. Neodhlášený oběd 

v případě náhlé absence je započítán do úplaty a zákonní zástupci si jej mohou odnést ve 

vlastní nádobě, a to v době obědu od 11-12.00 z kuchyně mateřské školy. 

 

9. Provoz a vnitřní režim mateřské školy 

Mateřská škola je zřízena jako celodenní MŠ s provozem od 6.30 do 16.30 hodin. Provoz 

MŠ bývá po dohodě se zřizovatelem, přerušen v měsíci červenci a srpnu zpravidla na 6 

týdnů z důvodu nutných oprav, údržby, předpokládaného nízkého počtu dětí a čerpání 

dovolené zaměstnanců MŠ. Rozsah přerušení provozu oznámí ředitelka MŠ zákonným 

zástupcům dětí nejméně dva měsíce předem.  

Provoz MŠ může být omezen i v jiném období – např. v období vánočních svátků, 

nepředvídatelné technické havárie apod. Informace o přerušení provozu v tomto případě 

zveřejní ředitelka MŠ neprodleně po projednání se zřizovatelem.  

Mateřská škola může organizovat zotavovací pobyty ve zdravotně příznivém prostředí, 

školní výlety, a další akce související s výchovně vzdělávací činností MŠ bez přerušení 

vzdělávání. O těchto akcích informuje MŠ zákonného zástupce nejméně týden před jejich 

zahájením.  

 

Mateřská škola má aktuálně 3 třídy: 

Berušky: nacházejí se ve spodní části budovy MŠ, děti jsou zde v heterogenní skupině 

Žabičky: nacházejí se v horní části budovy MŠ, děti jsou zde v heterogenní skupině  

Motýlci: mají oddělenou třídu v budově ZŠ, děti jsou v homogenní skupině předškolních 

dětí ve věku 5-7 let, které budou následující rok navštěvovat 1. třídu ZŠ. 

 

Vnitřní denní režim při vzdělávání dětí  

6.30-8.30  

• Scházení dětí – RODIČE PŘEDÁVAJÍ DÍTĚ OSOBNĚ UČITELCE VE TŘÍDĚ!! 
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• Volná hra  

• Zapojení do individuálních či skupinových činností, děti si v této době mohou 

vybrat buď jednu z předem připravených činností učitelek anebo cokoliv, co chtějí 

8.30-9.00  

• Průběžné svačinky dle potřeby dětí  

9.00-9.30  

• Výchovně vzdělávací činnosti dle potřeb a zájmu dětí  

9.30-11.30  

• Pobyt venku  

11.30-12.15  

• Podávání oběda  

      12.15-12.30 

• Odchod dětí po obědě domů, hygiena a příprava na odpočinek 

       12.30-14.00  

• Odpočinek dětí, postupné vstávání – spontánní hry a výchovně vzdělávací činnosti, 

prohlížení knížek 

       14.00-14.30  

• Odpolední postupné svačinky 

       14.30-16.30  

• Odpolední rozcházení dětí, spontánní hry, činnosti nabízené učitelkou, individuální 

práce / za vhodného počasí se činnosti přesouvají na zahradu MŠ  

10. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich 

ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy 

diskriminace, nepřátelství nebo násilí  

10.1. Péče o zdraví a bezpečnost dětí  

• Za bezpečnost dětí odpovídá po celou dobu jejich vzdělávání v MŠ pedagogické 

pracovnice, a to od doby převzetí od jejich zákonných zástupců až do doby jejich 

předání zákonnému zástupci nebo jim pověřené osobě.  

• Budova MŠ je po celou dobu uzavřena. Přístupná je pouze pomocí čipů. Čipy jsou 

určeny k otevření vchodových dveří při vstupu do budovy ráno od 6.15-8.30 a 

odpoledne od 14.15-16.15. při odchodu z budovy jsou dveře otevíratelné bez použití 

čipu. Čipy jsou určeny pouze zákonným zástupcům dítěte a osobám pověřeným 

,,zplnomocněním“ k vyzvedávání dítěte. Držitel čipu nesmí nikomu čip zapůjčit a 

při vstupu i odchodu nesmí umožnit vstup do budovy cizím osobám. V případě 
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ztráty je povinen ihned informovat ředitelku školy osobně nebo telefonicky a čip 

bude poté ihned zablokován – chrání se tím bezpečný pobyt dětí v mateřské škole.  

Čip je vydán oproti záloze 100Kč, ta bude v plné výši vrácena při odevzdání čipu u 

ředitelky školy.  

• Do MŠ může být přijato pouze zdravé dítě, které nemá žádné příznaky nemoci či 

infekce a bez výskytu vší. V případě podezření, že dítě není zdravé nebo se u něj 

objeví některé stádium vývoje vší, může pedagogický pracovník požádat zákonného 

zástupce, aby si dítě ponechal v domácím ošetření nebo doložit zdravotní 

způsobilost dítěte ke vzdělávání potvrzením o této skutečnosti od jeho ošetřujícího 

lékaře, vzhledem k ochraně zdraví ostatních dětí i učitelek. V případě výskytu vší 

bude dítě přijato do kolektivu, po prohlídce hlavy příslušnou učitelkou ve třídě, 

pouze s čistou hlavou, bez výskytu jakéhokoliv vývojového stádia (učitelka není 

povinna zkoumat, zda se jedná o živá či mrtvá vajíčka – hnidy apod.) 

• Při náhlém onemocnění během pobytu dítěte v MŠ jsou zákonní zástupci 

telefonicky informováni o daném stavu věci a jsou povinni si dítě co nejdříve 

vyzvednout. Kašel, přetrvávající rýma, průjem, zvracení, červené spojivky očí a 

podobné příznaky jsou příznaky nemoci, i když dítě nemá zvýšenou teplotu! MŠ 

nemá možnost organizačně ani provozně takové dítě izolovat, a proto v případě 

zjištění příznaku nemoci ihned informujeme rodiče a požadujeme vyzvednutí.  

• V případě úrazu je učitelka povinna zajistit prvotní ošetření, v případě nutnosti i 

následné lékařské vyšetření. Zákonní zástupci jsou bezodkladně vyrozuměni. 

Školním úrazem je úraz, který se stal dítěti při výchově a vzdělávání a při 

činnostech, které s nimi souvisí. Školním úrazem je rovněž úraz, který se stal dítěti 

při akcích konaných mimo MŠ, organizovaných MŠ a uskutečněných za dozoru 

pověřené odpovědné osoby. Jedná se zejména o úrazy dětí na vycházkách, výletech, 

exkurzích, školách v přírodě apod.  

• K zajištění bezpečnosti dětí při běžném pobytu mimo území MŠ může na jednoho 

pedagogického pracovníka připadat nejvýše 20 dětí.  

• Při specifických činnostech, např. při sportovních činnostech nebo při pobytu dětí 

v prostoru náročném na bezpečnost bude o bezpečnost dětí navíc pečovat další 

pedagogický pracovník, ve výjimečných případech jiná zletilá osoba, která je 

způsobilá k právním úkonům a která je v pracovním poměru k mateřské škole.  

• Při nástupu dítěte ke vzdělávání v MŠ po jeho závažném infekčním onemocnění 

předloží zákonný zástupce písemné potvrzení od ošetřujícího lékaře, že dítě je 

zdravé a může být v kolektivu ostatních dětí.  

• V mateřské škole nepodáváme dětem žádné léky! Vzhledem k možné nečekané 

reakci na lék, popř. možnosti požití léku v nestřežené chvíli jiným dítětem. 

V případě, že dítě trpí onemocněním, které vyžaduje zohlednění podávání léků při 

vzdělávání, je nutné projednat tuto skutečnost s ředitelkou školy na základě žádosti 

o podávání léků zákonnými zástupci.  

• Děti se sádrovou fixací nebo jiným omezením pohybu mohou být přijaty k docházce 

pouze v případě, že jejich zdravotní stav umožňuje bezpečný pobyt v mateřské škole 

a škola je schopna zajistit jejich bezpečnost i bezpečnost ostatních dětí. O tomto 

stavu rozhoduje ředitelka MŠ.  
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• V celém objektu MŠ (budova i přilehlá zahrada) je zákaz kouření a požití alkoholu 

a jiných návykových látek, a to v souvislosti se zákonem č. 379/2005 Sb.  

• Každý pátek si rodiče odnášejí na vyprání špinavé pyžamo i ostatní oblečení. MŠ 

zajišťuje výměnu lůžkovin 1x za měsíc, výměnu ručníků týdně, v případě potřeby i 

častěji.  

 

• Všechny děti jsou na začátku školního roku a vždy před odchodem mimo areál 

mateřské školy poučeni o zásadách bezpečného chování.  

 

• Při pobytu na školní zahradě pedagogický pracovník zkontroluje, že je zahrada 

v bezpečném stavu a děti jsou poučeny, jak se chovat.  

 

10.2. Ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy 

diskriminace, nepřátelství nebo násilí  

• Zaměstnanci jsou povinni dodržovat směrnice ředitelky školy o bezpečnostním opatření 

při práci s dětmi a dbát na prevenci sociálně patologických jevů a diskriminaci mezi 

dětmi. Uplatňují formy a metody zachycující včasné náznaky takovýchto jevů ohrožení 

v kolektivu či domácím prostředí.  

• V rámci školního vzdělávacího programu jsou děti nenásilnou formou a přiměřeně věku 

a schopnostem vedeny k pochopení a porozumění dané problematiky, seznamování 

s nebezpečím jakékoliv závislosti a s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, 

kouření, virtuální závislosti, patologického hráčství, vandalismu, kriminality a jiných 

forem rizikového jednání. 

• V případě zjištění vzniku patologických jevů mají zaměstnanci povinnost informovat 

ředitelku školy. Podle okolností ředitelka určí další postup v souladu se zákonem. 

•  V rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí jsou učitelkami 

sledovány vztahy mezi dětmi již v jejich počátcích, v závažnějších nebo neustále se 

opakujících případech i ve spolupráci se zákonnými zástupci, případně za pomoci 

školských poradenských zařízení.  

• Důležitým prvkem prevence v této oblasti je vytvoření příznivého sociálního klimatu 

mezi dětmi navzájem, mezi dětmi a pedagogickými pracovníky i ostatními pracovníky 

MŠ a mezi pracovníky MŠ a zákonnými zástupci dětí.  

• K prevenci v této oblasti slouží také společné vytváření a dodržování pravidel soužití 

v mateřské škole.  

11. Zacházení s majetkem mateřské školy  

• Po dobu vzdělávání dítěte v MŠ dbají pedagogičtí pracovníci na šetrné zacházení 

s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a na 

nepoškozování ostatního majetku MŠ dětmi.  

• Zaměstnanci i rodiče odkládají osobní věci zaměstnanců i dětí pouze na místa k tomu 

určená.  
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• Zákonní zástupci či pověřené osoby včetně dětí jim svěřených se při pobytu v mateřské 

škole chovají šetrně k veškerému majetku školy, včetně nástěnek a informačních listů, 

které záměrně neničí.  

12. Zásady zpracování osobních údajů  

MŠ zpracovává osobní údaje v souladu s GDPR a zákonem č. 110/2019 Sb., za účelem 

plnění zákonných povinností a pro zajištění vzdělávání.  

Zákonní zástupci mají právo: 

• Být informováni o zpracování údajů 

• Žádat o výmaz nebo opravu údajů, pokud to zákon umožňuje  

13. Závěrečná ustanovení  

Tento školní řád nabývá platnosti dnem podpisu ředitelkou mateřské školy a je účinný od 

30.4.2026. 

Školní řád je celoročně vyvěšen na nástěnce s informacemi pro rodiče a každý do něj může 

kdykoliv nahlédnout. Zákonní zástupci jsou povinni se s obsahem školního řádu seznámit. 

Povinnost dodržovat školní řád MŠ Popůvky mají zákonní zástupci, jimi pověřené osoby, 

děti i všichni zaměstnanci MŠ bez výjimek.  

Veškeré změny tohoto školního řádu budou prováděny písemně formou dodatků. O těchto 

změnách budou nejpozději do 15 dnů od jejich platnosti informováni zaměstnanci MŠ i 

zákonní zástupci dětí.  

Tímto se zrušuje předchozí znění tohoto školního řádu, jeho uložení se řídí spisovým řádem 

školy.  

 

 

V Popůvkách dne 23.4.2026     Alena Blahová 

        ředitelka MŠ  

 

 

  

 

 


